
HERRAMIENTA DE TRABAJO

Base de conocimiento
Trabajá con una situación concreta. Registrá responsables, acuerdos y evidencia para revisar el resultado.

01  Proceso prioritario
¿Qué tarea depende de conocimiento difícil de encontrar?

02  Ubicación y acceso
Título: ______ Fuente: ______ ¿Quién necesita acceso?

03  Responsables
Mantenimiento: ______ Revisión: ______ Aprobación: ______

04  Versión y estado
Versión: ______ Estado: ______ Antecedente reemplazado: ______

05  Prueba de búsqueda y ejecución
¿Encontró la versión vigente? ¿Pudo ejecutar? Acceso o instrucción faltante: ______

06  Actualización
¿Qué activa la revisión? Cambio aprobado: ______ Comunicación: ______

07  Inspección
Fecha: ______ Consultas / errores repetidos: ______ Acción: ______

Definí qué debe quedar terminado y comprobá el resultado acordado.

dariosoria.com/blog PLANTILLA PARA COMPLETAR · 1 / 1


