
HERRAMIENTA DE TRABAJO

De la venta a la entrega
Elegí una situación real. Completá esta guía con evidencia y acordá el próximo paso con la persona
responsable.

01  Proyecto y responsables
Proyecto: ______ Comercial: ______ Receptor de producción: ______

02  Alcance vigente
Entregables / exclusiones: ______ Versión y ubicación del acuerdo: ______

03  Condiciones de inicio
¿Qué debe estar validado? Estado: ______ Responsable: ______

04  Entradas y fechas
Materiales: ______ Quién aporta: ______ Fechas confirmadas: ______

05  Brechas y excepciones
¿Qué falta o difiere? ¿Quién decide y qué impacto tiene?

06  Revisión y autorización de inicio
Recibido / revisado / listo para iniciar: ______ Bloqueo: ______ Quién verifica y fecha: ______

07  Avance permitido y próximo paso
Tarea autorizada: ______ Qué sigue bloqueado: ______ Responsable y revisión: ______

Separá lo confirmado de lo pendiente. Revisá el resultado antes de cerrar.
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